
Schoolregels en Gedragsregels  
 
Te laat komen  
Op ieder moment dat een leerling te laat is, meldt hij/zij zich bij de receptie. De 
leerling ontvangt een ‘toegang-tot-de-les kaartje’. De receptionist noteert in Magister 
een L (te laat). Elke te laat melding moet worden afgehandeld (AL). Dit kan om 8.00 
uur in de ochtend, in de middag in het studielokaal of middels een klusje te klaren bij 
de conciërge. De verzuimcoördinator in samenwerking met de mentor, ouders en de 
teamleider zorgen ervoor dat de leerling deze verplichting nakomt.  

Afwezigheid  
Ziekteverzuim  
In geval van ziekte doet u als ouder een beroep op vrijstelling van het volgen van het 
lesprogramma voor uw kind. Bij frequent of langdurig ziekteverzuim volgens 
vastgestelde criteria laat de school zich adviseren door de schoolarts. Dit gebeurt 
met zorg voor en in het belang van de leerling. Leerlingen die ziek zijn, kunnen vanaf 
8:00 uur en uiterlijk tot 8.30 uur telefonisch worden afgemeld door de ouders bij de 
baliemedewerker (020-5721150). We accepteren ziekmeldingen op de dag zelf nog 
tot 16.00 uur. Bij ziekte langer dan een dag dienen ouders iedere dag de leerling 
opnieuw ziek te melden bij de school. Wanneer een leerling zich gedurende een 
lesdag wil afmelden, meldt de leerling zich bij de coördinator om toestemming te 
vragen om naar huis te gaan. Als deze akkoord is, wordt er altijd contact met thuis 
opgenomen. Pas als er contact is geweest, kan een leerling naar huis.  
 
Bezoek aan de huisarts, tandarts, orthodontist etc. moet vooraf telefonisch gemeld 
zijn. Achteraf kan er geen aanpassing meer gemaakt worden in Magister. Toetsen 
mogen alleen ingehaald worden als voor aanvang van de toetsafname een afmelding 
is gedaan. Probeer uw kind de toets zoveel mogelijk met de klas samen te laten 
maken. Als ouders aanhoudend nalaten de leerling op tijd ziek te melden, worden de 
ouders uitgenodigd voor een gesprek. Als een leerling langer dan drie 
aaneengesloten dagen ziek is, neemt de mentor contact op met ouders of 
verzorgers. Wanneer een leerling zorgelijk ziekteverzuim laat zien dan wordt in 
overleg met ouders de leerling doorverwezen naar de jeugdarts.  
Een leerling die om onduidelijke reden absent is, wordt nader gecontroleerd. 
Wanneer ongeoorloofde absentie geconstateerd wordt, moet de leerling de uren 
inhalen. Als dit is gebeurd, wordt de S (spijbelen) een Sa (spijbelen afgehandeld). 
Wordt het uur niet ingehaald dan blijft de S staan. Zorgwekkend verzuim wordt 
gemeld bij Bureau Leerplicht. Er kan een zorgmelding gedaan worden.  
  
Ongeoorloofd verzuim  
Als een leerling zonder geoorloofde reden (melding van ouders al dan niet met 
bewijs van absentie) krijgt de leerling een melding als ongeoorloofd absent (A) in 
Magister. De regel is dat elk uur dat de leerling ongeoorloofd absent is geweest moet 
inhalen. Dit kan op dezelfde manier als bij de te laat registratie. Om 8.00 uur in de 
ochtend, in de middag in het studielokaal of middels een klusje of klusjes te klaren bij 
de conciërge. De verzuimcoördinator in samenwerking met de mentor, ouders en de 
teamleider zorgen ervoor dat de leerling deze verplichting nakomt. Ongeoorloofd 
verzuim wordt vanaf 16 lesuur gemeld bij Bureau Leerplicht. Ouders worden hier 



vooraf van op de hoogte gesteld. Wanneer school en leerplichtambtenaar 
verschillende maatregelen hebben getroffen zonder resultaat, kunnen jongeren naar 
Halt worden verwezen. Deze jongeren krijgen een Haltstraf.  
 
Afspraken over toetsing en inhalen  
Docenten geven minimaal een week van tevoren een toetsing op en deze afspraak 
wordt in Magister genoteerd. Docenten kijken de toetsen binnen 10 werkdagen na en 
plaatsen het behaalde cijfer in Magister. Gemaakte toetsen worden in de klas 
besproken of een leerling en een docent maken een afspraak om de gemaakte toets 
in te zien. Het inzien van een toets moet plaatsvinden in dezelfde periode als waarin 
de toets is afgenomen.  
Het kan voorkomen dat een leerling onverwacht ziek is en de toets niet kan maken. 
Alleen een leerling die rechtmatig afwezig is, kan een toets inhalen. Deze leerlingen 
maken binnen drie dagen na terugkomst op school een afspraak met de docent om 
de toets in te halen. Daarvoor wordt een formulier ingevuld en ondertekend. Het 
inhalen van een toets moet plaatsvinden in dezelfde periode als waarin de toets is 
ingepland. Wanneer leerlingen onrechtmatig afwezig zijn, wordt het cijfer 1,1 
ingevoerd. In de bovenbouw geldt het PTA examenreglement. We vragen om 
medische en andere afspraken zoveel mogelijk buiten schooltijd te plannen. 
Wanneer er een toets wordt afgenomen ten tijde van een (medische) afspraak 
verzoeken we deze afspraak te verplaatsen naar een ander moment.  
 
Uitstuurbeleid  
Het beleid op onze school is, dat leerlingen in de les blijven. Docenten verbreken zo 
min mogelijk het contact met de leerling, vandaar dat een leerling de klas uitsturen 
alleen bij hoge uitzondering gebeurt en alleen wanneer de leerling echt niet in de klas 
te handhaven is. De volgende uitstuurprocedure wordt dan gevolgd:  

• Een leerling meldt zich in eerste instantie bij de leerlingcoördinator;  
• Bij de leerlingcoordinator volgt een pedagogisch gesprek;  
• De leerling vult bij de leerlingcoordinator een uitstuurformulier in en schrijft de 

reden op van het uitsturen;  
• Aan het eind van het uur laat de leerling het uitstuurformulier tekenen bij de 

docent;  
• Als de relatie is hersteld levert de docent het uitstuurformulier aan de 

leerlingcoördinator die het document in Magister hangt;  
• De docent maakt tevens een notitie in Magister;Als een leerling er met 

regelmaat wordt uitgestuurd, kan de schoolleiding besluiten om over te gaan 
tot schorsing.  

  
Schorsing/verwijdering  
De directie kan een leerling voor een periode van ten hoogste vijf schooldagen 
schorsen. Het besluit tot schorsing wordt schriftelijk en met opgave van redenen aan 
de leerling en de ouders/verzorgers meegedeeld. De leerling wordt gemeld bij de 
inspectie en de leerplicht. Het bevoegd gezag kan besluiten tot definitieve 
verwijdering van een leerling. Voordat een besluit daarover wordt genomen, worden 
de leerling en de ouders/verzorgers gehoord. Diefstal, vechten, agressief gedrag, 
drugsgebruik en/of -bezit en bedreiging (ook via social media), kunnen directe 
aanleiding zijn voor verwijdering. Het bevoegd gezag heeft een 
inspanningsverplichting om voor de betreffende leerling een alternatieve oplossing te 
zoeken. Definitieve verwijdering van een leerplichtige leerling vindt plaats wanneer 



de leerling is ingeschreven bij een andere school of instituut. Tot die tijd is het soms 
mogelijk om de leerling op te vangen buiten de oorspronkelijke klas. In alle gevallen 
worden de Inspectie en de leerplichtambtenaar hierbij betrokken.  
 
Leerplicht  
De plicht tot leren begint in het vijfde levensjaar en eindigt na twaalf jaar onderwijs. 
Elke leerplichtige leerling moet bij een school staan ingeschreven. De ouders zijn 
verplicht ervoor te zorgen dat hun kind de school elke schooldag bezoekt. Leerlingen 
zijn verplicht alle lessen en activiteiten in het kader van de school bij te wonen. 
Alleen om zeer ernstige redenen kunnen lessen verzuimd worden. In het kader van 
het Protocol Leerplicht en Verzuim dat door alle besturen van Amsterdamse scholen 
is ondertekend, neemt de school passende maatregelen om het verzuim terug te 
dringen.  
 
Veiligheid  
Op het Sweelinck College kennen we elkaar en respecteren we elkaar. Iedereen kan 
zichzelf zijn en waar we de verschillen tussen verschillende personen een 
vanzelfsprekend onderdeel is van onze gemeenschap en geen uitzondering daarop 
vormt. We doen niet aan uitsluiting en we denken vanuit inclusiviteit.  
Wij vinden het heel belangrijk dat iedereen zich op school beschermd en veilig voelt. 
Dit betekent dat respect voor elkaar en elkaars eigendommen als vanzelfsprekend 
geldt. We blijven te allen tijde van elkaars spullen, kleding of accessoires af tenzij 
daar toestemming voor is gegeven. Om een fijne en prettige sfeer in de school te 
behouden is het meenemen of uitnodigen van niet-leerlingen in de school niet 
toegestaan. Jongeren van buiten kennen de regels van de school niet en daarom 
kunnen er zich vervelende incidenten voordoen. Plezierig, beleefd en respectvol met 
elkaar omgaan maakt een harmonieuze en studieuze sfeer op school mogelijk. Ook 
schreeuwen en rennen in school verstoort de goede sfeer. Rennen en duwen op de 
trap is gevaarlijk en daarom niet toegestaan.  
Het meebrengen van gevaarlijke voorwerpen of (nep)wapens is uitdrukkelijk 
verboden. Het gebruik en/of meenemen van vuurwerk en laserpennen is verboden, 
zowel binnen als buiten de school. Alcohol en/of drugs mogen niet meegenomen 
worden naar school en het is niet toegestaan dat leerlingen onder schooltijd onder 
invloed zijn van alcohol of verdovende middelen.  
  
Wat is een veilige school? 
Een veilige school is een school waar duidelijke regels gelden over discrimineren en 
pesten. Een school waar wapens, vuurwerk en spuitbussen niet thuishoren. Een 
school waar er respect is voor iedereen, zowel leerlingen als medewerkers zichzelf 
kunnen zijn er gewaardeerd worden. En waar conflicten met praten wordt opgelost.  
Het Sweelinck is een van de vele scholen in Amsterdam die een speciaal convenant 
(afspraak) hebben gesloten met de politie en het Stadsdeel Zuid/De Pijp. In die 
afspraak staat dat we gezamenlijk zullen werken aan een veilige school en 
schoolomgeving. Dat houdt onder meer in dat de leerlingen geen overlast bezorgen 
in de buurt, zoals in de portieken verblijven of overlast veroorzaken bij Albert Heijn. 
Het Sweelinck College borgt de veiligheid onder andere door heldere regels en door 
samen te werken met partners. 
We zijn trots op onze goede sfeer en krijgen regelmatig complimenten daarover van 
bezoekers van onze school.  



Wanneer vastgesteld wordt dat een leerling deze veiligheidsregels overtreedt, kan 
deze op een strenge maatregel rekenen (schorsing/aangifte/melding) en in ernstige 
gevallen definitieve verwijdering. In de mentorlessen wordt regelmatig gesproken 
over hoe we met elkaar omgaan. De school behoudt zich het recht voor lockers en 
tassen van leerlingen voor controle te openen, ook in afwezigheid van de betreffende 
leerling.  
 
Foto’s, filmpjes en privacy  
Wij vinden het leuk om foto’s op onze eigen site www.sweelinckcollege.nl te 
plaatsen. Wij zullen hiervoor altijd de ouders aan het begin van het schooljaar om 
toestemming vragen via Magister. Er wordt soms gefilmd in de les door docenten in 
verband met opleidingseisen of professionalisering. Dit wordt in verband met de 
privacy altijd van tevoren gemeld aan ouders en leerlingen. Beeldmateriaal is voor 
intern gebruik en zal in verband met de privacy zorgvuldig behandeld worden.  
 
Privacywetgeving en persoonsgegevens 
Ook binnen het Sweelinck College is de wet Algemene Verordening 
Gegevensbescherming (AVG) van kracht. In deze wet is het omgaan met 
persoonsgegevens aangescherpt, in het kader van informatiebeveiliging en privacy 
(IBP). Bij het inschrijven van hun kind gaan ouders ermee akkoord dat wij de 
persoonsgegevens gebruiken voor schooldoeleinden. Tenzij aan wettelijke 
verplichtingen voldaan moet worden, stelt de school deze gegevens zonder 
toestemming van ouders niet aan derden beschikbaar. Binnen de school maken wij 
medewerkers bewust van de noodzaak tot zorgvuldigheid in het omgaan met 
persoonsgegevens. Wij bewaren persoonsgegevens alleen volgens de daarvoor 
geldende wettelijke termijn. Ons privacyreglement voor ouders en leerlingen is te 
vinden op onze website.  
 
Schade/vermissing  
Alle schade door een leerling toegebracht aan gebouw, meubilair, leermiddelen enz. 
moet door de leerling of de ouders/verzorgers worden vergoed.  
Het Sweelinck is niet aansprakelijk voor vermissing van fietsen, brommers, 
kledingstukken, mobiele telefoons en andere eigendommen van de leerling. Bij 
vermissing kan soms een beroep worden gedaan op de eigen inboedelverzekering. 
Om vermissingen zoveel mogelijk te voorkomen, raden wij aan de eigendommen van 
een naam of merkteken te voorzien.  
Fietsen en brommers moeten op slot worden gezet. Wij raden het gebruik van twee 
sloten aan. Het meenemen naar school van dure fietsen wordt ontraden. Scooters en 
brommers moeten buiten het hek van de school worden gezet. In verband met de 
veiligheid mogen er in de doorgang tussen het hek en het schoolplein geen fietsen 
worden geplaatst.  
 
  



Overige regels  
Pauzes  
Alle leerlingen van klas 1 en 2 bespreken met ouders of verzorgers of zij in pauzes 
binnen het schoolcomplex blijven of in de omgeving van de school mogen verblijven. 
De school verwacht van de leerlingen dat zij zich buiten het terrein van de school 
(omgeving Museumplein) goed gedragen. We ervaren dat er nauwelijks klachten van 
omwonenden en bedrijven zijn. Indien er klachten zijn, worden deze door de school 
zeer serieus genomen en ook als zodanig behandeld. We werken daarin goed 
samen met de omwonenden.  
De leerlingen van leerjaar 3, 4 en 5 mogen in de pauze en tijdens tussenuren naar 
buiten. Wanneer echter overlast in de buurt wordt veroorzaakt, worden er 
maatregelen genomen ten aanzien van leerlingen die zich niet correct gedragen.  
 
Liftpas  
Het is niet toegestaan voor leerlingen om gebruik te maken van de lift. Leerlingen die 
vanwege blessures of medische noodzaak gebruik moeten maken van de lift kunnen 
bij de coördinator van hun leerjaar een lift pas aanvragen.  
 
Mobiele telefoons en geluidsapparatuur  
Mobiele telefoons worden vanaf 1 januari 2024 in de school verboden. De regel is 
thuis of in de kluis. Vanaf januari heeft de school nieuwe kluisjes waardoor wij dit 
beleid kunnen waarmaken. Tot die tijd leveren de leerlingen aan het begin van de les 
hn mobiel in (mobieltjeshotel). Alleen in bijzondere situaties mogen leerlingen de 
mobiele telefoon bij zich dragen tijdens de les. Die situaties zijn vooraf door de 
leerling of de mentor bekend gemaakt aan de docent. Bij leerlingen die zich niet 
houden aan deze afspraak, wordt het apparaat in kwestie ingenomen door de 
docent. De docent draagt de telefoon over aan de leerlingcoördinator of de 
teamleider. Leerlingen kunnen daar de telefoon vanaf 17.00 uur weer ophalen.  
Op het schoolplein mogen de leerlingen wel hun telefoon gebruiken. Filmen is echter 
verboden. Wanneer dit wel het geval is wordt het apparaat ingenomen en krijgt de 
leerling het aan het einde van de schooldag terug. 
Het is niet de bedoeling dat leerlingen geluidsversterkende apparatuur meenemen 
naar school. De school neemt geen enkele verantwoordelijkheid voor 
beschadigingen en/of diefstal van voornoemde apparaten.  
 
Wc-bezoek in de pauze en tijdens de les  
In pauzes maken leerlingen gebruik van het toilet. De leerling mag tijdens de les niet 
naar het toilet. Wanneer het toch onvermijdelijk is, geeft de docent toestemming aan 
de leerling.  
 
Eten en drinken  
Er mag niet worden gegeten in de klaslokalen of op de gangen. Alleen het drinken 
van water is toegestaan, tenzij de les in een computerlokaal wordt gegeven. Red Bull 
en vergelijkbare energiedrankjes mogen niet tijdens schooltijd gedronken worden.  
 
Roken  
Het Sweelinck College een rookvrije school voor iedereen. Er mag dus ook niet op 
het schoolplein worden gerookt. Dit verbod geldt ook voor de zogeheten 
Shishapennen en e- sigaretten.  



Kledingvoorschrift  
Wij willen graag dat iedereen goed herkenbaar door de school beweegt. In de hele 
school worden er daarom geen capuchons gedragen. Kleding waarmee de leerling 
aanstoot kan geven is niet toegestaan.  
 


