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1. Je schoolaccount 
Iedere leerling die op het Gerrit vd Veen college zit, heeft een Office-365 

account. In dit account zit je schoolmail, je OneDrive voor je bestanden, 

Magister en het Offce-365 pakket. Handig en voor nu noodzakelijk om 

lessen op afstand te volgen. 

 

1.1 Je schoolaccount ergens anders 

 

Je kan met (bijna) ieder apparaat wat een internetverbinding heeft 

inlogen in je school account. 

Dit doe je door een internet-browser te openen. 

 

 

Chrome    Safari      Firefox       Opera     Explorer    Squirrel      Edge 

 

Vervolgens surf je naar:  

mijn.zaam.nl/ 

Of naar 

mijn.sweelinckcollege.nl/ 

  

https://mijn.zaam.nl/
https://mijn.sweelinckcollege.nl/
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Als je dit goed gedaan hebt, kom je in het volgende scherm terecht: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LET OP! 

 

 

Als je het scherm hieronder krijgt, heb je op google gezocht naar 

mijn.zaam.nl en zit je niet in het goede scherm. Je moet dan 

mijn.zaam.nl intikken in het geel gemarkeerde deel. 
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1.2 Inloggen in je schoolaccount 

 

Je gebruikersnaam om in te loggen in je school account, is je leerling 

nummer gevolgd door @zaam.nl dit laatste moet erachter, anders werkt 

het niet. 
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Hierna wordt er om je wachtwoord gevraagd. Dit is hetzelfde 

wachtwoord wat je gebruikt om in te loggen in de computers op school.  

Als je nog nooit ingelogd hebt in je account, wordt je wachtwoord 

samengesteld uit je postcode met hoofdletters, gevolgd door je 

huisnummer en vervolgens een uitroepteken. 

In het geval van het adres van het Sweelinck college, zou dat worden: 

1071BJ21! 

LET OP!  

Het is niet hetzelfde wachtwoord als voor je Magister account, deze zijn 

gescheiden.  
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1.3 Melding indien nog niet eerder ingelogd 

 

Als je nog nooit ingelogd bent in je school account (of je hebt de 

beveiliging nog nooit ingesteld) krijg je onderstaand scherm te zien.  

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

Klik op ‘volgende’, je krijgt onderstaand scherm te zien. 
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Er staan of drie rode cirkeltjes met een uitroepteken, of tweede rode 

cirkels met een uitroepteken en een geel driehoekje met uitroepteken. 

Bij de rood omcirkelde knoppen kan je één van de drie opties instellen of 

verifiëren (deze laatste optie, is als je al eens een gedeelte gedaan hebt). 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Met de bovenste optie, gebruik je je mobiel telefoon om je account te 

beveiligen. Met de tweede optie gebruik je een ander (privé) mailadres. 

Met de derde optie gebruik je beveiligingsvragen.  

Je mag zelf kiezen welke optie je gebruikt, maar je moet één van de drie 

gebruiken. Als je een optie gedaan hebt, kan je op de blauwe ‘voltooien’ 

knop drukken.  
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1.4 Laatste stap  

 

Er verschijnt een scherm, wat vraagt of je aangemeld wilt blijven. Je kunt 

hier ja, of nee kiezen (als je nee kiest, wordt je na een periode van tijd 

automatisch weer uitgelogd). 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

1.5 Overzicht 

 

Het overzicht van je school account ziet er zo uit: 
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1.6 Je schoolmail (eerste keer) inloggen 

 

Met de rood omcirkelde knop, kom je in je schoolmail. 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Als onderstaand scherm zich opent, heb je nog nooit (online) ingelogd in 

je schoolmail. 
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Bij de bovenste knop, kan je de taal instellen op Nederlands. Bij de rood 

omcirkelde knop, moet je de juiste tijdzone instellen. Dit is: 

UTC+1:00 Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna 

 

 

1.7 Overzicht schoolmail 

 

Je schoolmail ziet er (in de online omgeving), als volgt uit. 
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De school verwacht dat je dagelijks je schoolmail controleert. Bovendien 

is je schoolmail een prima middel om docenten, of je mentor een vraag te 

stellen. Bij de rood omcirkelde knop in het onderstaande plaatje, kan je 

een nieuwe mail sturen. 
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1.8 Andere belangrijke applicaties 

In je schoolaccount zitten nog een aantal andere belangrijke applicaties. 

 

1.8.1 OneDrive 

 

Hieronder zie je rood omcirkelt je OneDrive. Dit is de enige plek waar je 

veilig je schoolwerk kan opslaan. Het is handig om in je OneDrive voor 

ieder vak een mapje aan te maken, op de deze manier kan je je 

opdrachten en bestanden goed uit elkaar houden. 

 

 

Je OneDrive ziet eruit, zoals het plaatje hieronder. Er zijn twee knoppen 

rood omcirkelt. Met de knop ‘nieuw’ kan je een nieuw bestand of map 

aanmaken. Met de knop ‘uploaden’ kan je bestanden in je OneDrive 

zetten. 

 

  



 
14 

 

1.8.2 Magister 

 

Hieronder rood omcirkelt staat Magister. Hier vind je alle informatie over 

je huiswerk, je rooster en aankomende toetsen. Daarnaast kun je soms 

berichten ontvangen via Magister. 

 

1.8.3 Teams 

 

Voor het lesgeven op afstand, wordt Teams gebruikt. Dit is de knop die 

hieronder rood omcirkelt is. In Teams vind je jouw vakken en opdrachten. 
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2. Wachtwoord reset (indien nodig!) 
 

Als je het wachtwoord van je account niet meer weet, kan je het zelf 

resetten. 

Surf hiervoor ook naar de eerder genoemde adressen en vul je leerling 

nummer met @zaam.nl erachter in. In het volgende scherm kan je 

vervolgens op ‘wachtwoord vergeten klikken. Hieronder rood omcirkelt. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Vervolgens verschijnt onderstaand scherm. Het kan zijn dat je bij de 

gebruikers-ID nogmaals je leerling nummer met @zaam.nl erachter moet 

invullen. In het onderste vakje, moet je de blauwe letters overtikken die 

erboven staan. 
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Afhankelijk van welke beveiligingsoptie er voor het account is ingesteld 

Zie hoofdstuk 1.4 verschijnt het volgende scherm. In dit voorbeeld wordt 

het wachtwoord gereset met een privé mailadres. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vervolgens wordt er een verificatiecode gemaild, of geappt. Als er in de 

veiligheidsopties voor vragen is gekozen, moeten deze beantwoord 

worden. 

Deze code kan in het volgende scherm worden ingevoerd. 
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Vervolgens verschijnt er een scherm, waar een nieuw wachtwoord 

aangemaakt kan worden. Let op! Het wachtwoord moet minimaal 8 

tekens lang zijn, een hoofletter, een cijfer en een bijzonder teken 

bevatten. Een handige tip kan zijn, om een bestaand woord te nemen en 

de klinkers te vervangen door andere tekens.  

Giraffe wordt dan bijvoorbeeld G!r@ff3 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 Mail ICT 

 

Mocht het écht niet lukken om het wachtwoord te resetten en om in het 

account te komen, stuur dan (met een ander mailadres) een mail naar: 

d.van.tongeren@sweelinckcollege.nl 

Zet in de mail je naam, klas en je leerling nummer. 

mailto:d.van.tongeren@sweelinckcollege.nl
mailto:d.van.tongeren@sweelinckcollege.nl

